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Buchhaltung  

Fachkraft für Buchhaltung und Büromanagement (m/w/d)  
Schindler & Schill ist ein führender Anbieter von innovativer Software für die Leiterplattenentwicklung und -

analyse. Mit unseren hochmodernen Lösungen unterstützen wir Unternehmen weltweit dabei, effiziente und 

zuverlässige elektronische Geräte zu entwickeln. 

Als Expert*in für Buchhaltung und Büromanagement (m/w/d) sorgst du für reibungslose Abläufe und zuverlässige 

Dokumentation in den Bereichen Rechnungswesen und Administration, und schaffst somit eine effiziente 

Arbeitsumgebung. Deine Tätigkeit bildet die Grundlage für die Analyse und Weiterentwicklung zahlreicher 

finanzieller und administrativer Prozesse sowie steuerlicher Angelegenheiten. 

In unserem Team legen wir großen Wert auf Zusammenarbeit, Professionalität und transparente Kommunikation.  

Werde Teil unseres Teams und gestalte aktiv die Zukunft mit. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und darauf, Sie kennenzulernen. 

Aufgaben, die Sie erwarten:   

• Du unterstützt in der vorbereitenden Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung, um eine effiziente 

Finanzverwaltung sicherzustellen. 

• Du organisierst allgemeine Büroabläufe wie die Einrichtung von Arbeitsplätzen, die Bestellung von 

Büromaterial, den Posteingang und -ausgang sowie ähnliche Aufgaben, um eine reibungslose 

Arbeitsumgebung zu gewährleisten. 

• Du bist verantwortlich für das Forderungsmanagement und sorgst dafür, dass offene Rechnungen 

zeitnah bearbeitet und beglichen werden. 

  

Qualifikationen, die wir suchen:  

• Du hast Deine Ausbildung als Bürokauffrau/-mann oder Steuerfachangestellte/r oder eine vergleichbare 

Aus-/Weiterbildung 

• Du hast erste Erfahrungen im Umgang mit Microsoft Dynamics und MS-Office gemacht 

• Du möchtest in Teilzeit oder Vollzeit ab 20 - 35 Std. die Woche arbeiten 

 

Sie erwarten:  

• Interessante, zukunftsorientierte Projekte und spannende Aufgaben,  

• Modernes, attraktives Arbeitsumfeld,   

• ein Unternehmen mit offener Kommunikation und einer unkomplizierten Unternehmenskultur, 

• stetige Weiterbildung auf dem neuesten Stand der Technik, 

• ein starkes, motiviertes Team.  

 

Start: ab 05.2024 

Kontaktdaten:  

Schindler & Schill GmbH  

Günther Schindler  

info@easylogix.de  

Im Gewerbepark D33 93059 Regensburg  

+49 941 56813 626  

www.easyLogix.de  
 


